


Teamtaakmatrix - voorbeeld
Dit voorbeeld toont hoe een teamtaakmatrix ingevuld kan worden. Medewerkers duiden aan of ze bepaalde taken liever meer (+), minder (-), anders (A) of hetzelfde (=) zou willen uitvoeren.
Taken anders doen kan om veel verschillende dingen gaan:
· Andere volgorde of planning (bv. op een ander moment doen, taken spreiden over kortere blokken om de belasting te verlagen, meer tijd krijgen voor een taak).
· Andere plek of context (bv. op een andere werkplek (thuis, stillere ruimte, ander bureau, ander werkstation met meer ruimte)).
· Andere hulpmiddelen of technieken (bv. ergonomische hulpmiddelen inzetten (bv. tilhulpmiddelen, spraakherkenning)).
· Andere samenwerking (bv. een taak samen met een collega uitvoeren i.p.v. alleen of omgekeerd).
	Taken
	Medewerker 1
	Medewerker 2
	Medewerker 3
	Medewerker 4

	Rapporten opstellen
	+
	=
	-
	+

	Klantencontact
	=
	+
	-
	=

	Data invoeren
	-
	-
	+
	=

	Machine onderhoud
	+
	+
	=
	-

	Planning en coördinatie
	=
	+
	+
	+




Teamtaakmatrix - leeg sjabloon
Gebruik dit sjabloon om de teamtaken te inventariseren en samen in te vullen.
	Taken
	Medewerker 1
	Medewerker 2
	Medewerker 3
	Medewerker 4
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